KERIGMA

CONCURSO PUBLICO 0109/2021

SERVICOS DE CEDENCIA DE INSTALACOES
PARA O DESENVOLVIMENTO E GESTAO DE
FORMACAO PROFISSIONAL E SERVICOS
CONEXOS

CADERNO DE ENCARGOS




KERIGMA

PARTE |
CLAUSULAS JURIDICAS

Capitulo |
Disposig¢oes gerais
Clausula 1.2
Enquadramento

1. O presente procedimento, de acordo com a descrigao apresentada nas Especificacées Técnicas
— Parte Il, tem por objeto a prestacdo dos servigos de cedéncia de instalagdes para o
desenvolvimento e gestdo de formagao profissional e servigos conexos.

2. Para além dos regulamentos e dos documentos normativos referidos neste Caderno de Encargos,
fica o fornecedor obrigado ao pontual cumprimento de todos os demais que se encontrem em vigor
e que se relacionem com o objeto do contrato.

3. A responsabilidade pela execug¢do do contrato, seja qual for o agente executor, sera sempre do
concorrente e s6 dele, ndo reconhecendo a Entidade Adjudicante a existéncia de quaisquer outros
que trabalhem por conta ou em combinagao com o Fornecedor.

4. Em tudo o que ndo estiver expressamente previsto no presente Caderno de Encargos, seréo

observadas as disposi¢des constantes das normas legais em vigor.

Clausula 2.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar que tem por
objeto principal a prestagcao dos Servigos de cedéncia de instalagdes para o desenvolvimento e
gestao de formagao profissional e servicos conexos, de acordo com as Especificagbes Técnicas

descritas na Parte Il.

Clausula 3.2
Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

1.1. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

1.2. Os suprimentos dos erros e das omissbes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
6rgao competente para a deciséo de contratar;

1.3. Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

1.4. O presente Caderno de Encargos;

1.5. A proposta adjudicada;
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Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo Fornecedor.
Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia
€ determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de
acordo com o disposto no artigo 99.° do Cddigo dos Contratos Publicos (doravante designado
abreviadamente por CCP) e aceites pelo Fornecedor, nos termos do disposto no artigo 101.° desse

mesmo diploma legal.

Clausula 4.2
Prazo de Execugéo
1. O prazo de execugdo do contrato previsto é de 24 (vinte e quatro) meses, podendo
eventualmente ser reajustado no decorrer do contrato, até ser atingido o valor maximo contratual.

2. O contrato entra em vigor no primeiro dia util apds assinatura do contrato.

Capitulo 1l
Obrigagdes contratuais
Seccao |
Obrigacdes do fornecedor
Subsecc¢io |
Disposig¢6es gerais
Clausula 5.2
Obrigagodes principais do fornecedor
1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagédo aplicavel, no Caderno de Encargos ou
nas clausulas contratuais, da celebragcado do contrato decorrem para o fornecedor as seguintes
obrigagdes principais:

1.1. Disponibilizar os espagos necessarios ao desenvolvimento dos servigos objeto do contrato,
nas localizagbes definidas e conforme as normas legais vigentes aplicaveis ao exercicio da
atividade e os requisitos técnicos minimos e niveis de servico minimos definidos neste caderno
de encargos e demais documentos contratuais;

1.2. Devera efetuar a prestacdo dos servigos objeto do presente procedimento em perfeita
conformidade com as condigdes estabelecidas nos documentos concursais € no contrato, bem
como no Caodigo dos Contratos Publicos, nos regulamentos em vigor que se relacionem com
0s servigos a prestar e na restante legislagéo aplicavel, incluindo no que seja aplicavel ao

fornecimento de bens, as normas nacionais e comunitarias, as especificagbes e documentos
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de homologacgao de organismos oficiais e as instrugdes de fabricantes, produtores, industriais
e transportadores ou de entidades detentoras de patentes;

1.3. Responsabilidade pelas condigdes sanitarias dos espagos, sendo responsavel por todos os
danos e prejuizos causados a entidade adjudicante;

1.4. Facultar a entidade adjudicante e demais entidades oficiais, para efeitos de fiscalizagéo, o
acesso as instalagdes onde serdo executados os servigos, bem como aos equipamentos e
produtos utilizados;

1.5. O adjudicatario fica ainda obrigado a recorrer a todos os meios humanos, materiais, técnicos
e informaticos que sejam necessarios e adequados ao pontual cumprimento do contrato, bem
como ao estabelecimento de um sistema de organizacao necessario a perfeita e completa

execugao do objeto contratual.

Clausula 6.2

Forma da execugao do contrato
Para o acompanhamento da execugéo do contrato, o fornecedor fica obrigado a manter reunides
de coordenagao com os representantes da Entidade Adjudicante, pelo menos com a periodicidade
mensal, das quais deve ser lavrada ata a assinar por todos os intervenientes na reuniao;
Sem prejuizo da realizagdo das reunides de acompanhamento referidas no n.° 1 da presente
clausula, a Entidade Adjudicante podera, sempre que entender necessario, solicitar ao fornecedor
os esclarecimentos de quaisquer questdes relacionadas com o objeto ou a forma de fornecimento;
Todos os relatérios, registos, comunicagdes, atas e demais documentos elaborados pelo
fornecedor devem ser integralmente redigidos em portugués;
O Fornecedor ndo pode invocar qualquer tipo de pretexto resultante de desconhecimento da
natureza, importancia ou ambito dos trabalhos a realizar, para atenuar a responsabilidade que
assume com a execugao do contrato.
A Entidade Adjudicante designara um gestor do contrato, que dispora de poderes bastantes para
resolver todas as questdes que lhe sejam colocadas pelo Fornecedor e o qual fara a inspec¢éo e o

acompanhamento dos trabalhos.

Seccao ll
Obrigagdes da Entidade Adjudicante

Clausula 7.2

Preco Base
Pela prestagdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos a Entidade Adjudicante, deve pagar ao
fornecedor o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se
este for legalmente devido.
1.1. O prego base do procedimento & de 174.000,00 € (cento e setenta e quatro mil euros),

significando este o preco maximo que a entidade adjudicante se dispbe a pagar pela execug¢ao
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do contrato, incluindo as prestagdes de servigos, diretas ou indiretas que constituem o objeto
definido.

1.2. Constituem parametros base, para efeitos do disposto no n.° 4 do artigo 42.° do CCP, os a
seguir indicados, considerando o prazo maximo de 24 meses:

1.3. Servigos de cedéncia de instalacbes e servigos conexos para a Gestdo Operacional da
Formacao — 65.250,00 € (sessenta e cinco mil, duzentos e cinquenta euros), considerando o
valor base unitario, por hora de 15,00 € (quinze euros).

1.4. Servigos de cedéncia de instalagdes e servigos conexos para o desenvolvimento da Formagéao
Profissional — 108.750,00 € (cento e oito mil, setecentos e cinquenta euros), considerando o
valor base unitario, por hora de 25,00 € (vinte e cinco euros).

Os precos referidos nos numeros anteriores incluem todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as

despesas de armazenamento e manutengdo de meios materiais, bem como quaisquer encargos
decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas.

O preco a que se refere 0 n.° 1 sera pago apds rececao e validagdo das faturas que devem

evidenciar o fornecimento mensal, nos termos da clausula seguinte.

Clausula 8.2

Condigoes de pagamento
A(s) quantia(s) devidas pela Entidade Adjudicante, nos termos da clausula anterior, deve(m) ser
paga(s) no prazo de 60 dias apds a rececao pela Entidade Adjudicante das respetivas faturas,
acompanhadas dos mapas de registo do numero de horas utilizacdo e da respetiva acédo de
formacao ou servigos associados, as quais sé podem ser emitidas apds o vencimento da obrigagéo
respetiva.
Para os efeitos do numero anterior, a obrigagdo considera-se vencida com a utilizagdo dos
espacgos cedidos ao abrigo do contrato.
Em caso de discordancia por parte da Entidade Adjudicante quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova
fatura corrigida.
Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sdo pagas através

de cheque ou transferéncia bancaria.
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Capitulo Il
Penalidades contratuais e resolugao
Clausula 9.2
Penalidades contratuais

Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a Entidade Adjudicante pode exigir do
fornecedor o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fun¢do da gravidade do
incumprimento, de acordo com o legalmente estabelecido;
Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do fornecedor, a Entidade Adjudicante pode
exigir-lhe uma pena pecuniaria de até ao valor do contrato de fornecimento em falta para o
cumprimento integral do contrato.
Ao valor da pena pecuniaria prevista no numero anterior sdo deduzidas as importancias pagas
pelo fornecedor ao abrigo da alinea a) do n.° 1, relativamente aos fornecimentos cujo atraso na
respetiva conclusao tenha determinado a resolugéo do contrato.
Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a Entidade Adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infragcdo, a sua eventual reiteracéo, o grau de culpa do fornecedor
e as consequéncias do incumprimento.
A Entidade Adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.
As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que Entidade Adjudicante exija

uma indemnizagao pelo dano excedente.

Clausula 10.2

Forga maior
Nao podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento, a nao
realizagcédo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso
de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva
realizagdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da
celebracéo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
Podem constituir forgca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagoes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou
administrativas injuntivas.
Nao constituem forga maior, designadamente:
3.1. Circunstancias que nao constituam forga maior para os subcontratados do fornecedor, na

parte em que intervenham;
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3.2. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades
em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

3.3. Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou 6nus que sobre ele
recaiam;

3.4. Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;

3.5. Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagées do fornecedor cuja causa, propagagao
ou propor¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranga;

3.6. Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor nao devidas a sabotagem;

3.7. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstincias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigagcbes contratuais
afetadas pelo periodo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga
maior.

Clausula 11.2
Resolugéo por parte do contraente publico

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstos na lei, a Entidade Adjudicante pode
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o fornecedor violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obriga¢des que Ihe incumbem.

2. O direito de resolugao referido no niumero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada ao
fornecedor e nao determina a repeticdo das prestagbes ja realizadas, a menos que tal seja

determinado pelo contraente publico.

Capitulo IV
Caucao e seguros
Clausula 12.2
Caugao

O presente caderno de encargos n&o requer caugao.

Clausula 13.2
Seguros
1. E da responsabilidade do fornecedor a cobertura, através de contratos de seguro, de todos os
riscos que sejam legalmente obrigados, nomeadamente: Seguro instalagdes — Multirriscos;
Responsabilidade Civil.
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2. E da exclusiva responsabilidade do adjudicatario quaisquer danos patrimoniais e/ou corporais
causados a terceiros por defeito no produto fabricado, podendo este ser final ou semiacabado.

3. A Entidade Adjudicante pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da
celebracdo dos contratos de seguro referidos no nimero um da presente clausula, devendo o

fornecedor fornecé-la no prazo que lhe for fixado.

Capitulo V
Resolugéo de litigios
Clausula 14.2
Foro competente
Para resolugao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal

administrativo de circulo de Braga, com expressa renuncia a qualquer outro.

Capitulo VI
Disposic¢oes finais
Clausula 15.2
Subcontratagao e cessao da posi¢cao contratual
A subcontratagado pelo fornecedor e a cessado da posigao contratual por qualquer das partes depende

da autorizagdo da outra, nos termos do Cdédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 16.2
Comunicagoes e notificagdes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e comunicagdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos
Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2. Qualquer alteracdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a
outra parte.
Clausula 17.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 18.2
Legislagao aplicavel

O contrato é regulado pela legislagdo portuguesa.
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PARTE Il
CLAUSULAS TECNICAS

Clausula 19.2

Termos da execugdo do contrato

A prestagao dos servicos a executar, no ambito do contrato de cedéncia de instalagbes para o

desenvolvimento de formagao profissional e servicos conexos, no ambito do presente Caderno de

Encargos, inclui:

A. Servicos de cedéncia de instalagdes e servicos conexos para a Gestao Operacional da Formacao,
com uma necessidade global de 4.350 horas;
B. Servigcos de cedéncia de instalagbes e servigos conexos para o desenvolvimento da Formagao,

com uma necessidade global de 4.350 horas.

Clausula 20.2

Localizagao
Os servigos de cedéncia de instalagbes e servicos conexos para a Gestdo Operacional da
Formagao, devem contemplar a disponibilizagéo de: um espacgo no distrito do Porto; um espago no
distrito de Viana do Castelo e dois espacgos no distrito de Braga, sendo que um destes tera que ser
no Concelho de Barcelos.
Os servicos de cedéncia de instalagdes e servigos conexos para o desenvolvimento da Formacao,
devem contemplar a disponibilizagdo dos seguintes espacos: Distrito de Braga — 6 locais, sendo
obrigatdrio a disponibilizagdo de duas salas no Concelho de Barcelos; Distrito do Porto — 2 locais;

Distrito de Viana do Castelo — 1 local.

Clausula 21.2
Descrigédo dos servigos a executar
Os servigos a prestar consistem essencialmente na Cedéncia da utilizagdo do espago/instalacdes
e dos servicos necessarios ao normal funcionamento, designadamente instalagbes sanitarias
adequadas ao numero de formandos, eletricidade, agua e internet;
As instalagdes descritas na alinea anterior, devem conter as seguintes caracteristicas minimas:
2.1. Instalacbes para a Gestdo Operacional da Formagdo com dimensdes adequadas e
necessarios para garantir dois postos de trabalho em simultaneo, equipados com secretarias,
cadeiras, armario de arquivo, acesso a Internet, telefone, sala para reunido da equipa e de
atendimento individual.
2.2. Instalagdes para o desenvolvimento da Formacgdo, que tem que respeitar o “Guia da
Certificacdo das Entidades Formadores, versdao 1.17, para um numero estimado de 20

formandos.
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2.3. Assegurar todos os equipamentos necessarios a formagao, designadamente:

2.3.1.Computador portatil, com sistema operativo e aplicativos de processador de texto; folha
de calculo e base de dados — 20 unidades;

2.3.2.Projetor multimédia — 8 unidades;

2.3.3.Equipamentos necessarios ao desenvolvimento das ac¢bes de formagdo na area da
estética e beleza, designadamente: Marquesas — minimo de 9 unidades; Aparelho de
estética multifungdes para o tratamento de rosto — 1 unidade; Equipamento de depilagao
a laser — 1 unidade; Equipamento de pressoterapia — 2 unidades; Catalizador — 7
unidades; Maquina de rosto de alta frequéncia — 1 unidade.

2.4. Assegurar todos os equipamentos necessarios aos gabinetes de apoio a gestado da formacgao,
designadamente: Computador portatil, com sistema operativo e aplicativos de processador de
texto; folha de calculo e base de dados — 8 unidades; Equipamentos de cépia e impressao —
4 unidades, nas quais devera estar incluido um minimo de 40.000 copias/impressoes.

2.5. Encontra-se igualmente incluido nas obrigagées do prestador de servigos:

2.5.1.0s servigos de apoio logistico e de limpeza das instalagbes, gabinetes e sala de
formacgao;

2.5.2.0s servigos de assisténcia técnica informatica;

2.5.3.Fornecimento de consumiveis, tais como canetas de varias cores para o quadro branco,
apagadores;

2.6. Encontra-se ainda incluido na presente prestagcao de servicos, a disponibilizagdo de um
Técnico de apoio logistico — com a fungcédo de garantir a regular execugdo das atividades,
articulagcdo com a Entidade Adjudicante, nomeadamente com o gestor de formagéo da
Kerigma, fornecer os meios necessarios ao desenvolvimento das ag¢des, de acordo com as
requisicbes da Kerigma, garantindo o “acolhimento” dos formadores e formandos, com o
seguinte perfil:

2.6.1. Experiéncia profissional na area da formagao/educagdo, processos de formagao
profissional no minimo de 2 anos;
2.6.2.Experiéncia enquanto utilizador de plataformas de gestdo de formacgao;

2.7. Encontra-se ainda incluido na presente prestagcao de servicos, a disponibilizagdo de um
Técnico de Informatica - para assegurar, por uma lado, o normal funcionamento dos
equipamentos informaticos previstos para o desenvolvimento e para a gestdo da formacao e,
por outro, para, no caso de virem a ser desenvolvidas agdes de formagdao em formato
elearning, assegurar o apoio técnico informatico a equipa pedagdgica na configuragdo do
curso e introdugdo de atividades e/ou materiais pedagogicos na plataforma moodle, com o
seguinte perfil:

2.7.1.Licenciatura na area da Informatica;
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2.7.2.Experiéncia letiva (formacao/educagao) superior a 3 anos: em formagao presencial e
formacao elearning;

2.7.3.Experiéncia enquanto gestor de plataformas de gestdo de formagdo, assim como
plataformas de formagé&o a distancia (Moodle).

Barcelos, 09 de setembro de 2021.
Assinado por: ANTONIO JORGE GONGALVES DE
OLIVEIRA
Num. de Identificagdo: 07722745
Data: 2021.09.09 19:44:35+01'00'

E CARTAO DE CIDADAO
o0 &0

O Presidente da Diregao,
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